
Comune di San Secondo Parmense  
PROVINCIA DI PARMA

Piazza Mazzini 10 43017 Centralino 0521 377311 Fax 0521 872757

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER L’AFFIDAMENTO A SOGGETTO ESTERNO DI

ATTIVITA’ DI INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE

IL COMUNE DI SAN SECONDO PARMENSE

VISTI

• la  Legge n.  150 del  7  giugno 2000  recante  la  "Disciplina  delle  attività  di  informazione e  di

comunicazione delle Pubbliche amministrazioni" e relativo regolamento di attuazione;

• la deliberazione della giunta Comunale n. 23 del 03/03/2022 immediatamente esecutiva con la

quale si dettavano le linee d'indirizzo per il conferimento dell'incarico;

• la determinazione n. 31   del  23   Febbraio 2023  e la parziale rettifica di cui alla proposta di

determina n.  54   del 27.02.2023 di approvazione del presente avviso pubblico;

RENDE NOTO

Che  questa  amministrazione  intende  procedere  all'affidamento  ad  un  soggetto  esterno  delle

attività di informazione e comunicazione così come previsto dalla Legge n. 150 del 7 giugno 2000

recante  la  "Disciplina  delle  attività  di  informazione  e  di  comunicazione  delle  Pubbliche

amministrazioni".

L'incarico consiste nel curare, in via prioritaria, i collegamenti con gli organi di informazione, in

stretta collaborazione con l'Organo di vertice dell'Amministrazione, assicurando il massimo grado

di trasparenza, chiarezza e tempestività delle comunicazioni da fornire nelle materie di interesse

dell'Amministrazione stessa.

ART. 1 OGGETTO DELL’INCARICO

L’incarico  in  oggetto  è  relativo  all’individuazione di  un esperto  esterno che svolga  l’attività di

informazione  e  comunicazione  istituzionale,  in  particolare  per  lo  svolgimento  delle  seguenti

attività:

· redazione di comunicati stampa ed approfondimenti relativi all’attività e alle deliberazioni degli

organi amministrativi;

· organizzazione di conferenze stampa per informare la cittadinanza sull’attività dell’Ente;

· cura e promozione dell’informazione e dell’immagine del Comune;

· azione di media relation, che prevede la cura dei rapporti con giornali, periodici, radio siti web e

televisioni, al fine di favorire la realizzazione di articoli, uscite e servizi presso i media stessi;

· individuazione e adozione, sulla base di indicazioni dell’Amministrazione, di forme innovative di

comunicazione che ne aumentino l’efficacia e la trasparenza;

· gestione del sito web istituzionale in collaborazione con gli uffici comunali;

  montaggio di video promozionali con relative attrezzature tecnico strumentali;

 effettuazione di pubblicità visiva per eventi organizzati dal Comune.

L'incaricato in particolare:

a) svolgerà la propria attività senza vincolo di subordinazione, ma coordinandosi con i responsabili

dei servizi di riferimento nonché con gli amministratori;  



b) dovrà garantire la propria reperibilità, in accordo con gli uffici e gli amministratori, e garantire la

disponibilità  a  partecipare  a  riunioni  periodiche  con  il  personale  del  Comune,  ad  eventi  ed

iniziative anche in orario serale e in giorni festivi;

c) è tenuto ad osservare il segreto professionale, è libero di assumere altri incarichi, nonché di

effettuare prestazioni per altri committenti.

Il Comune di San Secondo Parmense non intende in alcun modo instaurare con l'incaricato un

rapporto implicante vincolo di subordinazione o di para-subordinazione, l'incarico si concretizzerà

pertanto in un rapporto inquadrabile nelle disposizioni di cui all'art. 2222 del Codice Civile.

ART. 2 REQUISITI RICHIESTI PER LA PARTECIPAZIONE

a) possesso della cittadinanza italiana o di uno stato della UE;

b) godimento dei diritti politici e civili;

c)  non  aver  riportato  condanne  penali  che  impediscano,  ai  sensi  delle  vigenti  disposizioni  in

materia, la costituzione di rapporti di lavoro con la pubblica amministrazione;

d) non avere procedimenti penali in corso;

e) possesso della patente di guida di tipo B;

f) la non sussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse con il Comune di San

Secondo Parmense (art. 53 comma 14 del D.Lgs. 165/2001);

g) essere iscritto all'Albo dei Giornalisti;

h) possesso del titolo di studio di diploma di laurea triennale o magistrale;

i)  esperienza  di  servizio  presso  pubbliche  amministrazioni  e/o  altri  enti  pubblici  e  privati,

riguardante la gestione e lo sviluppo delle relazioni e della comunicazione istituzionale di almeno

anni 2 (due).

L’affidamento  può  essere  anche  nei  confronti  di  una  persona  giuridica,  purché  l’attività  e  la

persona di riferimento dell’incarico sia svolta da persona aventi i requisiti di cui sopra, a questo

proposito, il nominativo sarà specificatamente previsto nel disciplinare.

ART. 3 DURATA DELL’INCARICO

La  durata  dell’incarico  è  pari  a  48  mesi  (quarantotto),  dalla  data  di  stipula  del  disciplinare

d’incarico.

ART. 4 CORRISPETTIVO INCARICO

Il  compenso lordo è pari  ad € 28.000,00 (ventottomila)  comprensivi  di  tutti  gli  eventuali  oneri

previdenziali, assistenziali, e fiscali (IVA). (Euro 7.000 per annualità)

ART. 5 MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE

La  domanda  di  partecipazione,  compilata  sull’apposito  modello  allegato  al  presente  avviso  e

debitamente  sottoscritta,  pena  esclusione,  dovrà  essere  corredata  da  copia  di  documento

d'identità in corso di validità e da curriculum vitae, completo di titoli, esperienze ed ogni altro

elemento che si ritenga utile ai fini della selezione. La domanda e i relativi allegati dovranno essere

presentati:

entro e non oltre il 14 Marzo 2023 ore 13:00

- direttamente all'Ufficio Protocollo c/o il Comune di San Secondo Parmense – Piazza Mazzini, 10 –

43017 – San Secondo Parmense (PR);

- con raccomandata con avviso di ricevimento indirizzata a: Comune di San Secondo Parmense –

Piazza Mazzini, 10 – 43017 – San Secondo Parmense (PR);



-  mediante invio telematico esclusivamente da casella  di  posta elettronica certificata (PEC) del

candidato  al  seguente  indirizzo  PEC  del  Comune  di  San  Secondo  Parmense:

protocollo@postacert.comune.san-secondo-parmense.pr.it trasmettendo  scansione  della

domanda firmata e degli allegati in formato "pdf” oppure files firmati digitalmente “p7m”.

Il curriculum deve indicare, oltre ai dati personali del candidato, gli incarichi svolti analoghi a quelli

oggetto del presente avviso specificando per ognuno di essi il committente e la durata.

Il  termine  suddetto  è  perentorio  e  non  si  prenderanno  in  considerazione  le  domande  di

partecipazione  che,  per  qualsiasi  ragione,  siano  pervenute  in  ritardo  (non  saranno  prese  in

considerazione le domande pervenute oltre il  termine anche se spedite tramite ufficio postale

entro quella data).

ART. 6 MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA SELEZIONE

La  valutazione dei  curricula  sarà  effettuata  sulla  base di  una istruttoria  tecnica,  realizzata dal

Responsabile di procedimento che terrà conto:

· degli anni di esperienza maturati in seno all’ordine dei giornalisti;

· degli anni di esperienza presso pubbliche amministrazioni o altri enti pubblici e/o privati;

· di particolari esperienze maturate all’interno del settore.

L’apprezzamento  del  curriculum  prodotto  dall’aspirante,  dovrà  attenersi  a  principi  di

evidenziazione  dello  spessore  culturale  e  formativo,  nonché  alle  esperienze  lavorative  e/o

professionali ritenuti significativi ai fini dell’incarico da ricoprire.

Gli  aspiranti  potranno essere convocati  per  un colloquio con una commissione appositamente

nominata,  mediante  il  mezzo di  comunicazione indicato nella domanda di  partecipazione,  allo

scopo di valutare la preparazione specifica sugli argomenti oggetto di incarico e approfondire la

valutazione curriculare.

ART. 7 ESITO PROCEDURA SELETTIVA

L’esito della procedura selettiva verrà pubblicato sul sito internet del Comune all’albo pretorio on

line (www.comune.san-secondo-parmense.pr.it).

ART. 8 TUTELA DELLA PRIVACY

I dati dei quali il  Comune di San Secondo Parmense entra in possesso a seguito della presente

selezione, verranno trattati nel rispetto del d.lgs. n. 196/2003 e s.m.i., esclusivamente ai fini della

presente selezione e dell’eventuale affidamento dell’incarico.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Andrea Rivaldi – Responsabile Settore Servizi Finanziari – tel. 0521 377312 – email:

a.rivaldi@comune.san-secondo-parmense.pr.it 

San Secondo Parmense, 27 Febbraio 2023  

    Il Responsabile del

                                                                                                         Settore Servizi Finanziari e Tributari

   Dott. Andrea Rivaldi


